
 
 

Lampiran 1. Template Bukti Fisik : Menelaah Spesifikasi Teknis Sistem 
Komputer 

 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan Satu kali 
penelaahan 
AK=0,147 

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : 

 
MENELAAH SPESIFIKASI TEKNIS KOMPONEN SISTEM KOMPUTER 

 

SPESIFIKASI SISTEM KOMPUTER : 

Uraikan spesifikasi system computer yang dilakukan penelaahan terhadap perangkat keras 
dan perangkat lunaknya serta system jaringan yang ada  (lampirkan bila ada dokumen lain 
yang mendukung) 
 
 
 
 
 
 

HASIL PENELAAHAN : 

Uraikan hasil penelaahan tersebut secara rinci mengenai pertimbangan dan perhitungan 
kebutuhan system computer untuk masa yang akan datang 
 
 
 
 
 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan tersebut 
 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas 
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 
 
 
 
 



 
 

 
Contoh Bukti Fisik : Menelaah Spesifikasi Teknis Sistem Komputer 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK Budiman Tanggal dibuat  

NIP 060666666 Lokasi Pekerjaan Satu kali 
penelaahan 
AK=0,147 

Pangkat/Golongan Penata Muda / IIIa  

Jabatan Fungsional PK Pertama 

JENIS KEGIATAN : 

 
MENELAAH SPESIFIKASI TEKNIS KOMPONEN SISTEM KOMPUTER 

 

SPESIFIKASI SISTEM KOMPUTER : 

Computer Name : KEU00KE-?? 
Operating System : Microsoft Windows Server 2003 
System Manufacture : Compaq 
Model : Proliant ML370 G2 
BIOS : Default System BIOS 
Processor : Intel(R) Pentium(R) III CPU Family 1400MHz (2 CPUs)~1.4GHz 
Memory :3808MB RAM 
Database System : Oracle 10g  
 
 
 
 
 
 
 

HASIL PENELAAHAN : 

Berdasarkan spesifikasi server diatas, apabila server tersebut digunakan sebagai server 
database, spesifikasi server tersebut haruslah dinaikan,mengingat perkembangan data 
yang akan selalu bertambah, sehingga........  
 
 
 
 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan tersebut 
 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Jakarta, 14 Februari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
 
Budiman 
NIP 060666666 

 



 
 

 

Lampiran 2. Template Bukti Fisik : Mengatur Alokasi Area Dalam Media 
Komputer 

 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan Satu Kali 
Pengaturan  
AK=0,435 

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : 

 
MENGATUR ALOKASI AREA DALAM MEDIA KOMPUTER 

 

SISTEM KOMPUTER YANG DIGUNAKAN : 

Uraikan secara jelas system computer yang digunakan 
 
 
 

IDENTITAS AREA : 

Uraikan identitas areanya (contoh : file server, database server dll) 
 
 
 

BESARAN AREA : 

Uraikan besaran area yang diatur dalam system computer tersebut 
 
 
 

LOKASI AREA : 

Uraikan lokasi area pengaturannya, yaitu lokasi ada pada database apa, file server apa dll 
 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan tersebut 
 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas 
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 

 



 
 

 

Contoh Bukti Fisik : Mengatur Alokasi Area Dalam Media Komputer 
 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 Januari 2010 

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan Satu Kali 
Pengaturan  
AK=0,435 

Pangkat/Golongan Penata Muda / III a Pusintek, Sekretariat 
Jenderal Jabatan Fungsional Pranata Komputer 

Pertama 

JENIS KEGIATAN : 

 
MENGATUR ALOKASI AREA DALAM MEDIA KOMPUTER 

 

SISTEM KOMPUTER YANG DIGUNAKAN : 

Windows 2003 Server SP2........ 
 
 

IDENTITAS AREA : 

Server IT31Gx 
IP Adress : 10.100.xx.xxx 
Ruang Data Center Lantai x………… 
 

BESARAN AREA : 

Area dibagi menjadi beberapa bagian 

 Untuk menyimpan data file sebesar 3 Gb… 

 Untuk menyimpan backup file sebesar 10 Gb 

 Dan seterusnya sesuai alokasi yang diatur………. 
 

LOKASI AREA : 

Lokasi area seperti tampak pada gambar di bawah ini : 

 
.....dan seterusnya sesuai lokasi yang diatur.... 
 

KETERANGAN LAIN : 

 
Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan tersebut 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
Wisnu 
NIP 060777777 



 
 

Lampiran 3. Template Bukti Fisik : Melakukan Instalasi dan atau Meningkatkan 
(Up Grade) Sistem Komputer 

 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan Satu Instalasi 
AK=0,371 Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : 

 
MELAKUKAN INSTALASI DAN ATAU MENINGKATKAN  

(UP GRADE) SISTEM KOMPUTER 
 

SPESIFIKASI HARDWARE : 

Uraikan hardware / sistem komputer yang diinstal / diupgrade 
 

PROSES INSTALASI : 

Jelaskan langkah-langkah pelaksanaan instalasi sampai dengan selesai 
 

JENIS SISTEM OPERASI : 

Uraikan sistem operasi yang digunakan 
 

TANGGAL DAN LAMA INSTALASI : 

Sebutkan tanggal dan waktu mulai proses instalasi serta tanggal dan waktu proses instalasi 
selesai 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan tersebut 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas   
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Contoh Bukti Fisik : Melakukan Instalasi dan atau Meningkatkan (Up Grade) Sistem 
Komputer 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK Budiman Tanggal dibuat  

NIP 060666666 Lokasi Pekerjaan Satu Instalasi 
AK=0,371 Pangkat/Golongan Penata Muda / IIIa  

Jabatan Fungsional PK Pertama 

JENIS KEGIATAN : 

 
MELAKUKAN INSTALASI DAN ATAU MENINGKATKAN  

(UP GRADE) SISTEM KOMPUTER 
 

SPESIFIKASI HARDWARE : 

Processor : Intel(R) Core(TM)2 Quad CPU Q6600 @2.4GHz(4CPUs), ~2.4GHz 
BIOS : Ver :08.00.14 
Memory :2046MB RAM 
Dst..... 

PROSES INSTALASI : 

Langkah-langkah instalasi : 
1. Seting komputer untuk booting melalui CD 
2. Masukan CD Sistem Operasi 
3. Dst ...... 

 
Proses Instalasi secara detail di lampirkan 
 

JENIS SISTEM OPERASI : 

Sistem Operasi : Windows Vista Home Premium 
Requirement : 
Processor .... 
Memory .... 
Hardisk ... 
Dst.. 

TANGGAL DAN LAMA INSTALASI : 

Tanggal dan Jam Mulai : 3 Maret 2010, 09.00 WIB 
Tanggal dan Jam Selesai : 3 Maret 2010, 12.00 WIB 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan tersebut 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Jakarta, 3 Maret 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Budi Santoso   
NIP 060111111 

 
 
 
Budiman  
NIP 060666666 

 



 
 

Lampiran 4. Template Bukti Fisik : Membuat Program Paket 

 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : 

 
MEMBUAT PROGRAM PAKET 

 

SPESIFIKASI PROGRAM PAKET : 

Uraikan sepsifikasi program paket tersebut, masing-masing modeul program agar dirinci 
tersendiri 
 
 

SOURCE PROGRAM PAKET : 

Lampirkan source program paket yang telah dibuat : 
 
 
 

PEDOMAN PENGOPERASIAN : 

Uraikan dan atau buatkan pedoman pengoperasian masing-masing modul bila diperlukan 
dari masing-masing program paket 
 
 
 

PERNYATAAN PENGGUNA : 

Lampirkan pernyataan pengguna, bahwa program paket tersebut telah digunakan pada 
instansi dimana digunakan 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan tersebut 
 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas   
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 
 
 
 
 



 
 

Contoh Bukti Fisik : Membuat Program Paket 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :  1 dari  3 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 Januari 2010 

NIP 0607777777 Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan Penata Muda / III a Biro Perlengkapan, 
Sekretariat Jenderal, 
Kementerian 
Keuangan RI 

Jabatan Fungsional Pranata Komputer 
Pertama 

JENIS KEGIATAN : 

 
MEMBUAT PROGRAM PAKET 

 

SPESIFIKASI PROGRAM PAKET : 

Spesifikasi Program Paket Aplikasi Penyimpanan dan Pendistribusian Barang terlampir 

SOURCE PROGRAM PAKET : 

Source Program Paket Aplikasi Penyimpanan dan Pendistribusian Barang terlampir 
 

PEDOMAN PENGOPERASIAN : 

Tata cara pengoperasian sistem penyimpanan dan pendistribusian barang terlampir 
 

PERNYATAAN PENGGUNA : 

Terlampir surat pernyataan dari Kepala Biro Perlengkapan, Sekretariat Jenderal 
Kementerian Keuangan Nomor SPER-34/SJ.3/2010 
 

KETERANGAN LAIN : 

- 
 
 

Mengetahui 
Atasan langsung PPK 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
 
Wisnu 
NIP 060777777 



 
 

 
BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 

AHLI 
 

 
Halaman :   2 

 
Spesifikasi Program Paket Aplikasi Penyimpanan dan Pedistribusian 
Barang 
1. Menu Login 

 

 
Cakupan dan tujuan program : FrmLogin  digunakan untuk mengakses 

halaman menu utama dari Sistem Penyimpanan dan Pedistribusian Barang 

berdasarkan role dari masing-masing user 

Ketentuan Proses : 

 Data User Id dan Password  harus sudah terdaftar dalam Tabel RUser. 

 Sistem akan mengecek apakah User Id dan Password sudah terdaftar 
dalam tabel RUser 

 Sistem akan menampilkan message “ User Id dan Password Salah” 
apabila User tidak terdaftar dalam tabel RUser, apabila terdaftar maka 
akan membuka halaman Menu Utama dari sistem ini. 

 
……….. Lanjutkan dengan spesifikasi program lain ........ 

 
Source Program Menu Login  
 
Option Compare Database 
Option Explicit  
 
Private Sub Form_Load() 
 On Error Resume Next 
    DoCmd.OpenForm "frmBackGround", , , "" 
End Su 
……….. Lanjutkan dengan source  program lain ........ 



 
 

 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   3 

 
TATA CARA PENGOPERASIAN SISTEM PENYIMPANAN DAN 

PENDISTRIBUSIAN BARANG 

Adapun tatacara pengoperasiannya adalah sebagai berikut :    

1. Menjalankan Program 

Sebelum menjalankan program pastikan bahwa program aplikasi   

sudah  di copy pada folder c:\ Rokap_Inv seperti tampak pada Gambar-1 

di bawah ini : 

 
Gambar-1 

 
……….. Lanjutkan dengan tata cara pengoperasian  program lain ........ 



 
 

Lampiran 5. Template Bukti Fisik : Melakukan Uji Coba Sistem Komputer 

 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan   

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : 

 
MELAKUKAN UJICOBA SISTEM KOMPUTER 

 

INFORMASI SISTEM KOMPUTER YANG DIUJI : 

Uraikan secara detil informasi system computer yang diuji pada system computer yang baru 
terpasang 
 
 
 

SPESIFIKASI : 

Uraikan spesifikasi system computer yang diuji termasuk kecepatan, kapasitas, kinerja dan 
ketahanan system 
 
 
 

TAHAPAN UJICOBA : 

Uraikan tahapan ujicoba system computer tersebut secara lengkap  
 
 

TANGGAL DAN LAMA PROSES PENGUJIAN : 

Uraian mulai kapan system computer tersebut diuji dari awal hingga akhir pelaksanaan 
pengujian  
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan tersebut 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas   
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

Contoh Bukti Fisik : Melakukan Uji Coba Sistem Komputer 



 
 

 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

Halaman :     dari 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat  

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan   

Pangkat/Golongan Penata Muda / IIIa  

Jabatan Fungsional PK Pertama 

JENIS KEGIATAN : 

MELAKUKAN UJICOBA SISTEM KOMPUTER 

INFORMASI SISTEM KOMPUTER YANG DIUJI : 

Uraikan secara detil informasi system computer yang diuji pada system computer yang baru 
terpasang 
Pengujian dilakukan terhadap perangkat jaringan switch hub : 
"WS-C2970G-24TS-E" 
PID: WS-C2970G-24TS-E  , VID: L0 , SN: CAT0942R0QP 
Cisco IOS Software, C2970 Software (C2970-LANBASE-M), Version 12.2(25)SEB4, 
RELEASE SOFTWARE (fc1) 
Dst..... 

SPESIFIKASI : 

Base ethernet MAC Address       : 00:15:F9:45:33:80 
Motherboard assembly number     : 73-9095-07 
Power supply part number        : 341-0045-01 
Motherboard serial number       : CAT09420WE7 
Power supply serial number      : LIT093604QG 
Model revision number           : L0 
Motherboard revision number     : A0 
Model number                    : WS-C2970G-24TS-E 
Dst......... 

TAHAPAN UJICOBA : 

Uraikan tahapan ujicoba system computer tersebut secara lengkap  
1. Menyiapkan 2 PC atau Notebook yang sudah dilengkapi dengan network adapter 
2. Menyiapkan kabel UTP yang sudah dilengkapi RJ45 dengan konfigurasi kabel jenis 

“straight”  
3. Dst................ 

TANGGAL DAN LAMA PROSES PENGUJIAN : 

Tanggal dan Jam mulai:..... 
Tanggal dan Jam Selesai:....... 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan tersebut 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas   
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 



 
 

Lampiran 6. Template Bukti Fisik : Melakukan Uji Coba Program Paket 

 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : 

 
MELAKUKAN UJICOBA PROGRAM PAKET 

 

JENIS DAN NAMA PROGRAM PAKET YANG DIUJI : 

Uraikan jenis dan nama program paket sesuai dengan spesifikasinya  
 
 

OUTPUT PROGRAM : 

Lampirkan dan uraikan keluaran dan atau output program paket yang diuji 
 
 

KENDALA PENGUJIAN : 

Uraikan secara detil kendala-kendala pada setiap program paket yang dilakukan pengujian 
 
 

KESALAHAN PROGRAM : 

Uraikan kesalahan yang ditemukan dan jelaskan pada program paket mana kesalahan 
tersebut ditemukan  
 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN UJICOBA : 

Cantumkan mulai kapan pelaksanaan ujicoba tersebut dilaksanakan dan sampai kapan 
akhir kegiatan ujicoba program 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan tersebut 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas   
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 
 



 
 

Contoh Bukti Fisik : Melakukan Uji Coba Program Paket 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 Januari 2010 

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan Penata Muda / III a Pusintek, Sekretariat 
Jenderal Jabatan Fungsional Pranata Komputer 

Pertama 

JENIS KEGIATAN : 

 
MELAKUKAN UJICOBA PROGRAM PAKET 

 

JENIS DAN NAMA PROGRAM PAKET YANG DIUJI : 

Progam Paket Penyimpanan dan Pendistribusian Barang  
 

OUTPUT PROGRAM : 

1. Menu Login  

 
 

KENDALA PENGUJIAN : 

Isikan kendala pengujian pada saat dilakukan uji coba program... 

KESALAHAN PROGRAM : 

o Pesan message tidak tampil pada saat user salah mengisikan user id dan password 
o Tombol cancel tidak berfungsi 
o dan seterusnya....... 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN UJICOBA : 

Uji coba program dilaksanakan mulai tanggal 02 Januari 2010 selama 3 hari  

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan tersebut 

 
 
 
 
 
 



 
 

Lampiran 7. Template bukti fisik : Melakukan Deteksi dan atau Memperbaiki 
Kerusakan Sistem Komputer dan atau Paket Program 

 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

Halaman 
:…..dari… 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan   

Jabatan 
Fungsional 

 

JENIS KEGIATAN : 

MELAKUKAN DETEKSI DAN ATAU MEMPERBAIKI KERUSAKAN SISTEM 
KOMPUTER DAN ATAU PROGRAM PAKET 

JENIS SISTEM KOMPUTER : 

Uraikan dengan jelas sistem computer yang digunakan. 

JENIS KERUSAKAN: 

Uraikan jenis kerusakan  atau sebab dilakukan deteksi dan atau perbaikan 
kerusakan system computer dan atau program paket secara detil 
 

HASIL PENYELESAIAN : 

Uraikan hasil penyelesaian dari pelaksanaan pekerjaan tersebut serta jelaskan 
pekerjaan yang dilaksanakan  
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN : 

Uraikan waktu pelaksanaan pekerjaan tersebut dilaksanakan 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung  pekerjaan tersebut. 

Mengetahui 
Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
Nama jelas 
NIP 

 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 

 
 
 
 



 
 

 
Contoh bukti fisik : Melakukan Deteksi dan atau Memperbaiki Kerusakan Sistem 
Komputer dan atau Paket Program 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

Halaman 
:…..dari… 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 Januari 2010 

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan Penata Muda / IIIa Pusintek 

Jabatan 
Fungsional 

PK. Pertama 

JENIS KEGIATAN : 

MELAKUKAN DETEKSI DAN ATAU MEMPERBAIKI KERUSAKAN SISTEM 
KOMPUTER DAN ATAU PROGRAM PAKET 

JENIS SISTEM KOMPUTER : 

Spesifikasi Hardware : Type HP D530, Processor P4 , 1.5 Ghz, 1GB memori 
Spesifikasi Operating Sistem Windows 2003 Server SP 1 

JENIS KERUSAKAN: 

Operating Sistem tidak bisa booting 
 

HASIL PENYELESAIAN : 

Setelah dilakukan deteksi ternyata  memori pada slot  1 tidak berfungsi. 
Penyelesaiannya adalah dilakukan penggantian memori 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN : 

01 Januari 2010 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung  pekerjaan tersebut. 

Mengetahui 
Atasan langsung PPK 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
Wisnu 
NIP 060777777 

 

 
 
 



 
 

Lampiran 8. Template Bukti Fisik : Mengimplementasikan Rancangan 
Database 

 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MENGIMPLEMENTASIKAN RANCANGAN DATABASE 

 

SPESIFIKASI : 

Uraikan tahapann implementasinya yang antara lain telaahan tentang rancangan, 
penjadwalan kegiatan, lokasi teknis database tersebut dibuat, jenis DBMS atau RDBMS 
yang digunakan, jenis aplikasi yang menggunakan database tersebut serta jelaskan 
penggunaan system operasi yang terpakai 
 
 
 

PELAKSANAAN : 

Uraikan seluruh kegiatan mulai dari pembuatan database, table, relasi table, indeks, trigger, 
buatkan ERD dari hasil perancangan database tersebut dan buatkan kamus datanya dan 
lampirkan bila diperlukan 
 
 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN 

Uraikan waktu pelaksanaan pekerjaan tersebut dilaksanakan  
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas 
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 
 



 
 

Contoh Bukti Fisik : Mengimplementasikan Rancangan Database 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :  1  

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 Januari 2010 

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan Penata Muda / III a Biro Perlengkapan 

Jabatan Fungsional Pranata Komputer 
Pertama 

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MENGIMPLEMENTASIKAN RANCANGAN DATABASE 

 

SPESIFIKASI : 

Jenis RDBMS : SQL Server 2000 
Aplikasi yang menggunakan adalah Sistem Aplikasi Penyimpanan dan Pendistribusian 
Barang 
 
 

PELAKSANAAN : 

Skema RDBMS dan Kamus Data terlampir 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN 

02 Januari 2010 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

-- 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
 
Wisnu 
NIP 060777777 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 

AHLI 
 

 
Halaman :   2 

 

Diagram Database Sistem Penyimpanan dan Pendistribusian Barang 

 

 
 

Kamus Data 
 

Tabel Satuan 
 

No Nama Field Tipe Data Keterangan 

1. KdSat Char(2) Kode Satuan(Primary 
Key) 

2. Satuan Char(20) Uraian Satuan 

 
 

Tabel RSub_Barang 
 

No Nama Field Tipe Data Keterangan 

1. KdBarang Char(10) Kode Barang(Primary 
Key) 

2. NmBarang Varchar(100) Nama Barang 

 
 …….dan seterusnya…………. 
 



 
 

Lampiran 9. Template Bukti Fisik : Mengatur Alokasi Area Database Dalam 
Media Komputer. 

 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MENGATUR ALOKASI AREA DATABASE DALAM MEDIA KOMPUTER 

 

SPESIFIKASI : 

Uraikan jenis system computer dimana kegiatan pengelolaan area penyimpanan database 
dilakukan (mainframe, mini atau server pusat jaringan) dan uraikan spesifikasinya (nama, 
address, besaran dan alokasi) 
 
 
 

PELAKSANAAN : 

Uraikan pertimbangan-2 kebutuhan system database saat ini dan masa mendatang dan 
jelaskan bagaimana penentuan dan pembagian area database tersebut dimedia computer 
yang digunakan 
 
 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN  

Uraikan waktu pelaksanaan pekerjaan tersebut dilaksanakan  
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas 
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 
 



 
 

Contoh Bukti Fisik : Mengatur Alokasi Area Database Dalam Media Komputer. 
 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   1 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 Januari 2010 

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan Penata Muda / III a Pusintek, Sekretariat 
Jenderal Jabatan Fungsional Pranata Komputer 

Pertama 

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MENGATUR ALOKASI AREA DATABASE DALAM MEDIA KOMPUTER 

 

SPESIFIKASI : 

Sistem komputer Windows 2003 server sp2 , RDBMS SQL Server 2005 
 

PELAKSANAAN : 

Lihat halaman 2 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN  

02 Januari 2010, lama pelaksanaan 15 menit 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
 
Wisnu 
NIP 060777777 



 
 

 
BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 

AHLI 
 

 
Halaman :   2 

 
Pembagian Address alokasi area database : 
 
Address data file : 
 
C:\ProgramFiles\.......dst 
 

 
 
Address log file : 
 
C:\ProgramFiles\.......dst 
 

 
 
Besaran pertumbuhan database di set secara otomatis oleh sistem database 
dengan pertumbuhan 10 %.....dan seterusnya 
  

           



 
 

Lampiran 10. Template Bukti Fisik : Membuat Otorisasi Akses Kepada 
Pemakai. 

 

 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MEMBUAT OTORISASI AKSES KEPADA PEMAKAI 

 

SPESIFIKASI : 

Uraikan jenis RDBMS atau DBMS yang digunakan (Oracle, SQL Server, DB2 dll), aplikasi 
yang menggunakan database tersebut (Aplikasi kepegawaian dll), database terinstall 
dimana (mainframe, mini atau server pusat jaringan) 
 
 
 

PELAKSANAAN : 

Uraikan tahapan pembuatan otorisasi untuk mengakses database tersebut, jelaskan tingkat 
otorisasinya, kepada user siapa saja otorisasi tersebut diberikan, periodenya bagaiamana 
dan sertakan listing (scripting program otorisasinya) dan cantumkan daftar pengguna yang 
memperoleh otorisasinya 
 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN  

Uraikan waktu pelaksanaan pekerjaan tersebut dilaksanakan  
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas 
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 



 
 

 
Contoh Bukti Fisik : Membuat Otorisasi Akses Kepada Pemakai. 
 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   1 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 Januari 2010 

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan Penata Muda / III a Pusintek, Sekretariat 
Jenderal Jabatan Fungsional Pranata Komputer 

Pertama 

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MEMBUAT OTORISASI AKSES KEPADA PEMAKAI 

 

SPESIFIKASI : 

RDBMS yang digunakan SQL server 2005, Operating System Windows 2003 Server SP2, 
Database ini digunakan oleh Aplikasi Penyimpanan dan Pendistribusian Barang. 
 

PELAKSANAAN : 

Lihat Halaman 2 
 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN  

02 Januari 2010, lama proses 1 Jam 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
 
Wisnu 
NIP 060777777 

 
 



 
 

 
BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 

AHLI 
 

 
Halaman :   2 

 
Daftar user yang memperoleh otorisasi : 

o User A ( user administrator) 
o User B (user pengguna)…..dan seterusnya 

 
 
Tahapan otorisasi : 
 
 

1. Buat user dari menu RDBMS SQL Server 2005 seperti gambar-1 di 
bawah ini 

 
 

 
2. Tentukan otorisasi akses user seperti gambar- 2 di bawah ini 

 
 

3. dan seterusnya............... 
 
 
 
 
 



 
 

Lampiran 11. Template Bukti Fisik : Memantau dan Mengevaluasi 
Penggunaan Database. 

 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MEMANTAU DAN MENGEVALUASI PENGGUNAAN DATABASE 

 

SPESIFIKASI : 

1. Uraikan jenis RDBMS atau DBMS yang digunakan (Oracle, SQL Server, DB2 dll), 
aplikasi yang menggunakan database tersebut (Aplikasi kepegawaian dll), database 
terinstall dimana (mainframe, mini atau server pusat jaringan); 

2. Jelaskan tools apa bila ada yang digunakan untuk melakukan kegiatan tersebut (bila 
ada) 

 
 
 

PELAKSANAAN : 

1. Uraikan tahapan pelaksanaan kegiatannya 
2. Uraikan pula hasil pemantauan dan evaluasi dari pelaksanaan kegiatan, uraikan dan 

berikan catatan statistic reporting bila diperlukan dalam kegiatan pemantauan dan 
evaluasinya 

 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN  

Uraikan waktu pelaksanaan pekerjaan tersebut dilaksanakan  
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas 
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 



 
 

 
Contoh Bukti Fisik : Memantau dan Mengevaluasi Penggunaan Database. 
 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   1 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 januari 2010 

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan Penata Muda / III a Pusintek, Sekretariat 
Jenderal Jabatan Fungsional Pranata Komputer 

Pertama 

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MEMANTAU DAN MENGEVALUASI PENGGUNAAN DATABASE 

 

SPESIFIKASI : 

1. RDBMS yang digunakan SQL Server 2005, 
2. Database tersebut digunakan oleh Aplikasi Gaji  
3. RDBMS terintalls dengan Operating System Windows 2003 Server SP2, pada server 

data center 

PELAKSANAAN : 

Lihat halaman 2 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN  

02 Januari 2010, waktu pelaksanaan 1 jam 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
 
Wisnu 
NIP 060777777 

 



 
 

 
BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 

AHLI 
 

 
Halaman :   2 

 
Tahapan pemantauan database : 

1. Melihat besaran data file database pada SQL server 2005  seperti tampak 
pada gambar-1 di bawah ini : 

 

 
 

2. Melihat besaran log file database pada SQL server 2005  seperti tampak 
pada gambar-2 di bawah ini : 

 

 
 
3. dan seterusnya…….. 
 
Grafik pertumbuhan database dalam satuan MB bisa dilihat pada gambar-3 di 
bawah ini : 

 
 



 
 

Lampiran 12.  Template Bukti Fisik : Melaksanakan Duplikasi 
Database. 

 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MELAKSANAKAN DUPLIKASI DATABASE 

 

SPESIFIKASI : 

1. Uraikan jenis RDBMS atau DBMS yang digunakan (Oracle, SQL Server, DB2 dll), 
aplikasi yang menggunakan database tersebut (Aplikasi kepegawaian dll), database 
terinstall dimana (mainframe, mini atau server pusat jaringan); 

2. Jelaskan tools apa yang digunakan untuk melakukan kegiatan tersebut dan media yang 
digunakan untuk duplikasi database (bila ada) 

3. Jelaskan perlunya/alasan/tujuan  dilakukan kegiatan duplikai database 
 
 

PELAKSANAAN : 

1. Uraikan tahapan (step-step) pelaksanaan kegiatannya dari awal sampe akhir proses 
duplikasi 

2. Uraikan pula hasil pelaksanaan kegiatan (tingkat keberhasilannya), pemberian label 
(keterangan) pada media yang digunakan  

 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN : 

Uraikan waktu pelaksanaan pekerjaan tersebut dilaksanakan  
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas 
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 



 
 

Contoh Bukti Fisik : Melaksanakan Duplikasi Database. 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   1 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 Januari 2010 

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan Penata Muda/  III a Pusintek,  
Setjen - Depkeu Jabatan Fungsional Pranata Komputer 

Pertama 

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MELAKSANAKAN DUPLIKASI DATABASE 

 

SPESIFIKASI : 

1. RDBMS  yang di gunakan adalah SQL Server 2005, Database ini di gunakan oleh 

Sistem Aplikasi Penyimpanan dan Pendistribusian Barang 

2. Tools yang digunakan Backup management  SQL Server 2005.  

3. Tujuan duplikasi Database DBROKAP adalah dalam rangka uji coba Sistem 

Aplikasi Penyimpanan dan Pendistribusian Barang dan Pengamanan Database. 

4.  

PELAKSANAAN: 

1. Proses kegiatan  Duplikasi database dapat dilihat pada halaman 2  

2. Keberhasilan duplikasi database dapat dilihat dari hasil Backup database DBROKAP 

 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN: 

Tanggal Pelaksanaan :  02 Januari 2010 

Proses BackUp : 0,26 menit 

KETERANGAN LAIN : 

Skema Database DBROKAP terlampir 

Mengetahui 
Atasan langsung PPK 
 
 
 
Budi Santoso  
NIP 060111111 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 
 
 
 
Wisnu 
NIP 060777777 

 
 
 
 



 
 

 
BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 

AHLI 
 

 
Halaman :   2 

 
Proses / Step Kegiatan Duplikasi Database : 

1. Proses backup menggunakan manajemen backup SQL server 2005. 
 

Step Backup database : 
 

 Open SQL Server management Studio seperti tampak pada 
gambar berikut : 
 

 
 

 

 Pilih nama database DBROKAP, Klik kanan pilih Task, pilih Back 
up... seperti tampak pada gambar berikut : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 Isikan lokasi backup dan nama filenya, seperti tampak pada 
gambar berikut : 
 

 
 
 
 

 Apabila proses selesai akan tampil gambar seperti di bawah ini 
 

 
 
 

......dan seterusnya....... 
 
 
 



 
 

Lampiran 13.  Template Bukti Fisik : Perpindahan dari Perangkat 
Lunak Database Lama ke Baru. 

 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
PERPINDAHAN DARI PERANGKAT LUNAK DATABASE LAMA KE BARU 

 

SPESIFIKASI : 

1. Uraikan alasan / tujuan / latar belakang dilakukan perpindahan 
2. Uraikan jenis RDBMS atau DBMS yang digunakan (Oracle, SQL Server, DB2 dll), 

aplikasi yang menggunakan database tersebut (Aplikasi kepegawaian dll), database 
terinstall dimana (mainframe, mini atau server pusat jaringan) dari kondisi lama ke yang 
baru 

3. Jelaskan tools apa yang digunakan untuk melakukan kegiatan tersebut dan media yang 
digunakan (bila ada)  

 
 

PELAKSANAAN : 

1. Uraikan dan jelaskan secara teknis tahapan (step-step) pelaksanaan kegiatannya dari 
awal sampe akhir proses kegiatan perpindahan 

2. Uraikan pula hasil pelaksanaan kegiatan 
 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN  

Uraikan waktu pelaksanaan pekerjaan tersebut dilaksanakan  
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas  
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 



 
 

Contoh Bukti Fisik : Perpindahan dari Perangkat Lunak Database Lama ke Baru. 
 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 Januari 2010 

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan Penata Muda / III a Biro Perlengkapan, 
Sekretariat Jenderal Jabatan Fungsional Pranata Komputer 

Pertama 

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
PERPINDAHAN DARI PERANGKAT LUNAK DATABASE LAMA KE BARU 

 

SPESIFIKASI : 

o Alasan perpindahan :  adanya perubahan aplikasi dari stand alone menjadi client 
server 

o DBMS yang digunakakan adalah SQL Server 2000 
o Tools yang digunakan adalah proses export/import data SQL Server 2000 untuk 

memindahkan database lama(MS. ACCESS) ke RDBMS SQL Server 2000 

PELAKSANAAN : 

Lihat halaman 2 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN  

02 Januari 2010, lama proses 30 menit  
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
 
Wisnu 
NIP 060777777 



 
 

 
BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 

AHLI 
 

 
Halaman :   2 

 
Proses Migrasi database MS. Access ke SQL Server 2000 
 

1. Open SQL Server 2000 pilih database klik kanan—all task---pilih import 
data, seperti tampak pada gambar di bawah ini 
 

 
 

2. Pilih database source, seperti tampak pada gambar di bawah ini 
 

 
 

3. Pilih database tujuan, seperti tampak pada gambar di bawah ini 
 

 
 
 

4. .....dan seterusnya.......... 



 
 

Lampiran 14. Template Bukti Fisik : Melakukan Pencarian Kembali 
Database. 

 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan   

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MELAKUKAN PENCARIAN KEMBALI DATABASE 

 

SPESIFIKASI : 

1. Uraikan alasan / tujuan / latar belakang dilakukan pemulihan (recovery) 
2. Uraikan jenis RDBMS atau DBMS yang digunakan (Oracle, SQL Server, DB2 dll), 

aplikasi yang menggunakan database tersebut (Aplikasi kepegawaian dll), database 
terinstall dimana (mainframe, mini atau server pusat jaringan) yang akan dilakukan 
pemulihan 

3. Jelaskan tools apa yang digunakan untuk melakukan kegiatan tersebut dan media 
sumbernya   

 
 

PELAKSANAAN : 

1. Uraikan dan jelaskan secara teknis tahapan (step-step) pelaksanaan kegiatannya dari 
awal sampe akhir proses kegiatan pemulihan 

2. Uraikan pula hasil pelaksanaan kegiatan 
 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN : 

Uraikan waktu pelaksanaan pekerjaan tersebut dilaksanakan  
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas 
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 



 
 

Contoh Bukti Fisik : Melakukan Pencarian Kembali Database. 
 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   1 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 Januari 2010 

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan Penata Muda / III a Pusintek, Sekretariat 
Jenderal Jabatan Fungsional Pranata Komputer 

Muda 

JENIS KEGIATAN : IMPLEMENTASI 
DATABASE 

 
MELAKUKAN PENCARIAN KEMBALI DATABASE 

 

SPESIFIKASI : 

o Alasan recovery :  database tidak bisa di akses oleh aplikasi karena terjadi suspect 
database 

o DBMS yang digunakan adalah SQL Server 2000 
o Tools yang digunakan adalah proses restore database SQL Server 2000 

 

PELAKSANAAN : 

Lihat halaman 2 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN : 

Uraikan waktu pelaksanaan pekerjaan tersebut dilaksanakan  
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
 
Wisnu 
NIP 060777777 



 
 

 
BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 

AHLI 
 

 
Halaman :   2 

 
Tahapan pemulihan(recovery) database SQL Server 2000 
 
1. Open SQL server 2000 pilih database -- klik kanan—all task—restore 

database, seperti tampak pada gambar dibawah ini : 
 

 
 
2. Pilih file yang akan di restore, seperti tampak pada gambar di bawah ini : 
 

 
 
3. Jalankan proses restore database, seperti tampak pada gambar di bawah ini : 
 

 
 
4. ......dan seterusnya.......... 
 
 



 
 

Lampiran 15. Template Bukti Fisik : Melakukan Instalasi Program 
Database Management System(DBMS) 

 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

Halaman 
:…..dari… 

Nama PPK  Tanggal dibuat  

NIP  Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan   

Jabatan 
Fungsional 

 

JENIS KEGIATAN : 

MELAKUKAN INSTALASI PROGRAM DATABASE MANAGEMENT 
SYSTEM(DBMS) 

 

JENIS SISTEM KOMPUTER : 

Uraikan dengan jelas sistem computer yang digunakan(mainframe, computer 
mini, server, operating system) yang ada di pusat jaringan. 

JENIS DBMS: 

Uraikan jenis DBMS yang digunakan 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN : 

Uraikan proses pelaksanaan instalasi DBMS tesebut serta waktu pelaksanaan 
pekerjaan tersebut dilaksanakan 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung  pekerjaan tersebut. 

Mengetahui 
Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
Nama jelas 
NIP 

 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
Contoh Usulan bukti fisik : Melakukan Instalasi Program Database Management 
System(DBMS) 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

Halaman  1 

Nama PPK Wisnu Tanggal dibuat 02 Januari 2010 

NIP 060777777 Lokasi Pekerjaan  

Pangkat/Golongan Penata  / IIIc Pusintek 

Jabatan 
Fungsional 

Pranata Komputer 
Muda 

JENIS KEGIATAN : 

MELAKUKAN INSTALASI PROGRAM DATABASE MANAGEMENT 
SYSTEM(DBMS) 

 

JENIS SISTEM KOMPUTER : 

Lihat halaman 2 

JENIS DBMS: 

DBMS yang di install SQL Server 2005 Developer Edition 
 

TANGGAL DAN LAMA PELAKSANAAN : 

02 Januari 2010, lama proses installs 1 jam 
Proses installasi bisa di lihat pada halaman 2 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung  pekerjaan tersebut. 

Mengetahui 
Atasan langsung PPK 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
Wisnu  
NIP 060777777 

 



 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   2 

KEBUTUHAN HARDWARE DAN  SOFTWARE 

Hardware : 

1. Processor 

Pentium III  atau lebih Minimum : 600 MHz recommended: 1 GHz . 

Memory minimum: 512 MB Recommended : 1 GB  

..... dan seterusnya........ 

 
Software : 

1. Operating System : 

 Windows 2000 Server SP4 

 Windows 2000 Advanced Server SP4 

 Windows 2000 Datacenter Edition Sp4 

 Windows 2003 SP1 

......dan seterusnya.......... 

 
 
MEMULAI INSTALL SQL SERVER 2005 

Masukkan CD SQL Server 2005 Enterprise Edition jalankan setupnya, sampai 

muncul seperti gambar di bawah ini : 

 
 
.......dan seterusnya......... 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Lampiran 16. Template Bukti Fisik : Melakukan Uji Coba Perangkat Lunak 

Baru dan Memberikan Saran-Saran Penggunaannya. 

 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal  ……………………. 

NIP  Batasan 1 kali untuk setiap 
perangkat lunak 
baru 

Pangkat/Golongan   
 
 

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN :  

 
MELAKUKAN UJI COBA PERANGKAT LUNAK BARU DAN MEMBERIKAN SARAN-

SARAN PENGGUNAANNYA  
 

SPESIFIKASI : 

Uraikan spesifikasi perangkat lunak database (DBMS) yang diujicoba (lampirkan bila ada 
dokumen lain yang mendukung) 
 
 
 

PELAKSANAAN DAN HASIL UJI COBA: 

Uraikan tanggal pelaksanaan dan metode yang dipakai serta hasil ujicoba perangkat lunak 
tersebut secara rinci.  
 
 
 

SARAN SARAN PENGGUNAAN: 

Uraikan saran-saran penggunaan perangkat lunak tersebut berdasarkan temuan/hasil uji 
coba.   
 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas  
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Contoh Bukti Fisik : Melakukan Uji Coba Perangkat Lunak Baru dan Memberikan 
Saran-Saran Penggunaannya. 
 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK Wisnu Tanggal  ……………………. 

NIP 060777777 Batasan 1 kali untuk setiap 
perangkat lunak 
baru 

Pangkat/Golongan Penata / III c  
 
 

Jabatan Fungsional Pranata Komputer Muda 

JENIS KEGIATAN :  

 
MELAKUKAN UJI COBA PERANGKAT LUNAK BARU DAN MEMBERIKAN SARAN-

SARAN PENGGUNAANNYA  
 

SPESIFIKASI : 

DBMS yang di uji coba adalah  SQL Server 2008 
 
 

PELAKSANAAN DAN HASIL UJI COBA: 

Hasil uji coba : DBMS SQL Server 2008 sangat baik bagi pengguna yang membutuhkan 
performance......dan seterusnya... 
 
 

SARAN SARAN PENGGUNAAN: 

DBMS SQL Server 2008 membutuhkan resource perangkat keras yang cukup besar...dan 
seterusnya.... 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
 
Wisnu 
NIP 060777777 

 
 



 
 

Lampiran 17.  Template Bukti Fisik : Mengembangkan Sistem Database. 

 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   dari 

Nama PPK  Tanggal  ……………………. 

NIP  Batasan - 

Pangkat/Golongan   
 
 

Jabatan Fungsional  

JENIS KEGIATAN :  

 
MENGEMBANGKAN SISTEM DATABASE  

 

SPESIFIKASI : 

Uraikan latar belakang (alasan) dan tujuan pengembangan database 
 
 
 
 

PELAKSANAAN PENGEMBANGAN DATABASE: 

Uraikan cakupan dan atau kemampuan database yang dikembangkan.  
 
 
 
 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Uraikan keterangan lain yang diperlukan dalam mendukung pekerjaan ini 
 
 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Tempat dan tanggal dibuat 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Nama jelas  
NIP 

 
 
 
Nama jelas PPK 
NIP 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Contoh Bukti Fisik : Mengembangkan Sistem Database. 
 
 
 

BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 
AHLI 

 

 
Halaman :   1 

Nama PPK Wisnu Tanggal  02 Januari 2010 

NIP 060777777 Batasan - 

Pangkat/Golongan Penata / III c  
 
 

Jabatan Fungsional Pranata Komputer Muda 

JENIS KEGIATAN :  

 
MENGEMBANGKAN SISTEM DATABASE  

 

SPESIFIKASI : 

Alasan pengembangan database adalah adanya tambahan fitur dari sistem aplikasi 
sehingga ada pengembangan sistem database.....dan seterusnya.... 
 
 
 
 

PELAKSANAAN PENGEMBANGAN DATABASE: 

Uraikan cakupan dan atau kemampuan database yang dikembangkan.  
 
 
 
 
 
 

KETERANGAN LAIN : 

Skema database lama dan skema database baru 
 
 
 

Mengetahui 
 Atasan langsung PPK 

Jakarta, 2 Januari 2010 
Pejabat Pranata Komputer 

 
 
 
Budi Santoso 
NIP 060111111 

 
 
 
Wisnu 
NIP 060777777 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Lampiran 18. Contoh Bukti Fisik : Laporan Kegiatan Supervisi di bidang 

IT 

 

 
BUKTI FISIK KEGIATAN PRANATA KOMPUTER 

 
Halaman :  1  dari 1 

Nama Pranata Komputer 

NIP 

Hartono 

NIP 060075495 

Nama Kegiatan Supervisi ……….1) 

Pangkat/ Golongan Penata Muda / IIIa Dasar Kegiatan ………..2) 

Jabatan Fungsional Pranata Komputer 

Pelaksana Lanjutan 

Unit Pelaksanaan 

Kegiataan 

………..3) 

Jenis Kegiatan Melakukan Supervisi bidang 

IT 

Tanggal Pelaksanaan ………..4) 

LAPORAN KEGIATAN SUPERVISI DI BIDANG IT 

 
RINCIAN KEGIATAN HARIAN SUPERVISI 

NO URAIAN KEGIATAN TANGGAL WAKTU PESERTA 

1. Konsultasi Aplikasi 10 April 2009 08.00 – 09.00 1. XXXXX 

2. YYYYY 

dst     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

Mengetahui 

Pejabat Unit Pelaksanaan Kegiatan  

 

ttd 

 

Budi Santoso 

NIP. 060111111 

 
Jakarta, 30 April 2010 

 

ttd 

 

060075495 

NIP. Hartono 

Keterangan :   

1) Sebutkan Nama Kegiatan Supervisi 

2) Sebutkan Surat Tugas/Penugasan Tertulis 

3) Sebutkan Nama Unit Pelaksanaan Kegiatan 

4) Sebutkan Tanggal Pelaksanaan Kegiatan 
 
 
 


